приложение № 1 к Положению 
А Н К Е Т А

(заполняется собственноручно)

	1. Фамилия
	
	
	Место

для

фотографии

(3х4)

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства - укажите) 
	

	 5.Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов). 

Направление подготовки или специальность по диплому. 

Квалификация по диплому 
	

	6.Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания). 

Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера, дипломов, аттестатов)
	

	7. Какими иностранными языками 

и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясниться, владеете свободно) 
	


8.Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).
При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием

организации
	Адрес организации
(в т.ч. за границей)

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9.Государственные награды, иные награды и знаки отличия ___________________________________________________________________________________________________________________________________________

10.Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.
Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень

родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год, число,
месяц 

и место
рождения

	Место работы
(наименование 

и адрес
организации),
должность
	Домашний адрес
(адрес регистрации,
фактического
проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11.Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сёстры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство

______________________________    ___________________________________

(фамилия, имя, отчество с какого время они проживают за границей)

12.Пребывание за границей (когда, где, с какой целью) __________________________________________________________________

13.Отношение к воинской обязанности и воинское звание ________________

__________________________________________________________________
14.Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания) номер телефона (либо иной вид связи) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________

15.Паспорт или документ, его заменяющий: __________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________________________________

16.Наличие заграничного паспорта ______________________________________________________________________

 (серия, номер, кем и когда выдан)

17.Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется) _________________________________________________________

18.ИНН (если имеется) ______________________________________________________________________
19.Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________

20.Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ 
в участии в конкурсе и приеме на должность руководителя муниципального учреждения, предприятия.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).
«____»_______________ 20 _____ г. 

Подпись ________________
Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании  и воинской службе.

МП

«____»____________20 ____ г. _______________________________________
  

          (подпись, фамилия работника кадровой службы)

приложение № 2 к Положению 
Список

лиц, включенных в резерв управленческих кадров
_____________________________________________

_____________________________________________

(наименование сферы деятельности)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год, число, месяц рождения
	Должность для включения в резерв
	Образование 

(учебные заведения, которые окончил кандидат, специальность, квалификация)
	Замещаемая должность, место работы кандидата
	Стаж работы по специальности, общий трудовой стаж, стаж управленческой работы
	Наличие высоких показателей профессионального мастерства, в том числе в результате побед на региональных, общероссийских 

и международных конкурсах, присвоении профессиональных званий и наград

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


приложение № 3 к Положению 







     УТВЕРЖДАЮ

_____________________________

_____________________________

_____________________________

       (подпись)

  «___»_________________ 20__г.

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ПОДГОТОВКИ

 (фамилия, имя, отчество)

включенного ________________________________________________________ 

от ______________ 20___ года № _____ в резерв управленческих кадров для замещения должности руководителя администрации сельского поселения Мулымья, муниципального учреждения,предприятия - ______________________________________________________
(наименование должности)

	№ 
п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Отметка 

о выполнении

	1.
	Повышение образовательного уровня:

	1.1.
	Обучение на курсах повышения квалификации
	в течение 

________ 20____ г.
	

	1.2.
	Участие в тематических семинарах, круглых столах, научно-практических конференциях по обсуждению конкретных проблем, связанных с управленческой деятельностью  (тематика и количество участия согласовывается с наставником)
	в течение 

________ 20____ г.
	

	2.
	Приобретение навыков, умений и опыта, необходимых для замещения должности администрации сельского поселения Мулымья, руководителя муниципального учреждения, предприятия: 

	2.1.
	Развитие навыков взаимодействия с органами власти, с руководителями других муниципальных учреждений, предприятий
	в течение 

________ 20____ г.
	

	2.2.
	Развитие навыков руководства коллективом, межличностное взаимодействие  в процессе делового общения с коллективом
	в течение

________20 ____г.
	

	3.
	Самоподготовка: 

	3.1.
	Совершенствование правовых знаний в сфере управленческой деятельности, муниципального управления
	в течение 

________ 20____ г.
	

	3.2.
	Изучение морально-этических аспектов управленческой деятельности, совершенствование культуры управления
	в течение 

________ 20____ г.
	

	3.3.
	Изучение психологии управления, эффективной деятельности руководителя, саморегуляции и самоуправления
	в течение 

________ 20____ г.
	

	4.
	Подведение итогов выполнения индивидуального плана подготовки:

	4.1.
	Промежуточная оценка готовности резервиста к исполнению служебных обязанностей по планируемой к замещению должности (самооценка резервиста; письменная оценка наставника)
	________ 

20___ г.
	

	4.2.
	Итоговая оценка (оценка наставника об итогах подготовки резервиста)
	________ 

20___ г. 
	





______________________ 


     (подпись)

Наставник

______________________


     (подпись)

Резервист

______________________


     (подпись)

приложение № 4 к Положению 
Отчет 

об исполнении индивидуального плана подготовки

Резервист _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

(должность в резерве управленческих кадров)

Отчетный период: с «___»_________20___г. по «____»_________20___г. 

Итоги исполнения
(в соответствии с мероприятиями индивидуального плана подготовки) 

Раздел 1. Повышение образовательного уровня
.

Раздел 2. Приобретение навыков, умений и опыта, необходимых для замещения должности
.

__________________________________________________________________________________________________________________________

«___» ________20___г._______________

               (Ф.И.О. и подпись резервиста)

� В разделе 1 указываются итоги теоретической подготовки: прохождение профессиональной переподготовки, повышения квалификации, семинаров (указывается учебное заведение, тематика пройденного обучения, сроки обучения), участие в научно-практических конференциях (указывается форма участия, тема и организатор конференции), самоподготовка и др. формы. 


Переподготовки, повышения квалификации, семинаров (указывается учебное заведение, тематика пройденного обучения, сроки обучения), участие в научно-практических конференциях (указывается форма участия, тема и организатор конференции), самоподготовка и др. формы.


� В разделе 2 указываются итоги практической подготовки: приобретение новых навыков и умений, необходимых для замещения должности (указать формы и способы, посредством которых получены навыки, умения).

















