Приложение № 1

к административному регламенту

                                        в Администрацию сельского поселения Мулымья

от  ________________________________________

                                ________________________________________

почтовый адрес:____________________________

_________________________________________

телефон __________________________________

адрес электронной почты:___________________

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от__________________________________________________________________________________
      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения,

____________________________________________________________________________________

находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц

____________________________________________________________________________________

     не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________________________

Примечание.
Для  физических  лиц  указываются: фамилия,  имя,  отчество,  реквизиты документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан), место  жительства,  номер  телефона;  для  представителя  физического  лица указываются:  фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:_____________________________________________

                                       (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

____________________________________________________________________________________

    муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

____________________________________________________________________________________

Собственник жилого помещения:__________________________________________________

____________________________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________________________

                                                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ___________________________________________

____________________________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ

с "__" _______ 20__ г. по "__" ________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ до _____ часов в

______________________ дни.

Обязуюсь:
    - осуществить ремонтно-строительные работы в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);

    - обеспечить свободный доступ к  месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    - осуществить   работы   в   установленные   сроки   и   с  соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма

от "___" __________________ г. N ____:

	N
	Фамилия, имя, отчество
	Документ,       
удостоверяющий личность
	Подпись
	Отметка о нотариальном
заверении подписей лиц

	1
	       2        
	           3           
	   4   
	          5           

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    * Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного  лица,   принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде согласие  члена  семьи,  заверенное  нотариально,  с  проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

    2) ____________________________________________________________________

    3) ____________________________________________________________________

перепланировки жилого помещения на _____ листах;
Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной

услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘    в Многофункциональном центре;

┌─┐

└─┘    в администрации сельского поселения Мулымья
┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.

Подписи лиц, подавших заявление *:

"___" __________ 20__ г.___________________ _______________________________

                 (дата)                                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20__ г.___________________ _______________________________

                 (дата)                                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20__ г.___________________ _______________________________

                 (дата)                                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" __________ 20__ г.___________________ _______________________________

                 (дата)                                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    * При  пользовании  жилым  помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в  качестве стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды - арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на праве собственности - собственником (собственниками).

---------------------------------------------------------------------------

Документы представлены на приеме             "___" ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления                           ____________

Выдана расписка в получении документов       "___" ________________ 20__ г.

                                             N __________

Расписку получил                             "___" ________________ 20__ г.

(подпись заявителя)                          ______________________________

___________________________________________________________ _______________

                          (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                 (подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

"ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"
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Приложение № 3 

к административному регламенту

БЛАНК 

Запрос о предоставлении 

информации/ сведений /документа

                   (нужное подчеркнуть)
Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/ сведения/ акт) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги _____________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

____________________________________________________________________________________ 

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений 

____________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

 Ответ прошу направить в срок до __________.    

 К запросу прилагаются:

1. ____________________________________________________________________________________   
             (указать наименование и количество экземпляров документа)

2. __________________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________________
	Руководитель (уполномоченное лицо) органа 

                      __________________________(Фамилия И.О.)                                         
	__________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

Приложение № 4

к административному регламенту

Документы, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных указанным органам организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, государственными правовыми актами, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или)перепланировки жилого помещения» 
	№
	Наименование документа
	Наименование органа (организации) в распоряжении которой находится документ
	Адрес место органа (организации) в распоряжении которой находится документ нахождения

	1. 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на жилое помещение, если такое право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  и  договора социального найма;
	Территориальный орган Росреестра
	

	2. 
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Территориальный орган Росреестра
	


Приложение № 5

к административному регламенту

Расписка-Уведомление

____________________________________________________________________

Регистрационный N заявления _____________ дата _______

	№
	Перечень документов, представленных заявителем   
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов  

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	


В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г.

                    (подпись)                       (расшифровка подписи)
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Имеются все документы, представляемые заявителем самостоятельно?



Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги 



Необходимо направление межведомственного запроса?


Отказ в приеме документов



да


нет


Есть основания для предоставления услуги?



Отказ в предоставлении услуги




Принятие решения о предоставлении услуги



да


нет



Рассмотрение документов в ответственном ОМСУ 




Уведомление заявителя о принятом решении




Направление межведомственного запроса и получение недостающих документов


да


да


нет



